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MNOJIOXKEHUE
O nononuuTeLHOI 06pa3oBaTebLHOM nporpamMMe MyHHIHNIAILHOTO
Ka3eHHOr0 00pa3oBaTe.IbHOTO YUPEAICHHs 0NOTHHTEILHOO 06pasoBaHHs
nereii ''Jlom yuameiics mosoaexn'

Hacrosmee ITonoxeHue pa3paboTaHo B COOTBETCTBHHU C DefiepabHBIM 3aKOHOM
Ne273 ot 29.12.2012 r. «O6 o6pazoBanmu B Poccuiickoit @enepanum» (ri. 1, c1.2, 1.
9., . 10, cr. 75.,), IlopsakoM opraHM3auum u OCYIIECTBIEHUs 00pa3oBaTesbHOM
ACATENIBHOCTH TIO  NOTIONHHMTENBHBIM  00I1e06pa30oBaTebHEIM  [IPOrpaMMaM  (YTB.
Ipuxasom Munncrepersa o6pasopanus u Hayku PO or 29 asrycra 2013 r. Ne1008),
nuceMoM MumncTepcTBa o6pasoBaHms M Hayku or 11.12.2006 Ne06-1844 «O
TPUMEPHBIX TpeGOBaHUAX K NPOrpaMMaM JONONHHTETBHOTO OOPAsOBaHUsS HeTeiiy,
Yerasom MKOY JIOJT «[IYM» 1 perfiaMeHTHpYeT MOPSIoK Ppa3paboTKu U peanu3aluu
NIOTIONTHUTENBHBIX 00pa30BaTeIbHBIX POrPAMM T1€/1aroros.

HononsurensHas 06pa3oBaTenbHas nporpamma (nanee - Ilporpamma) -
HOPMATHBHBII JIOKYMEHT, ONpeeNnsiomuii 0GbeM, OPSI0K, cofepKanue U3ydeHUs U
TPENOJaBatysl Kypca JOTONHHTENBHOTO OOpa3oBaHHMS JETCKOro OObeIHHEHUS,
OCHOBBIBAIOWMACS Ha MPUMEPHOH WM aBTOPCKOH 06pa3oBATENBHOM IporpamMme
JIETCKOr0 00BbeIMHEHHS.

1. O6mue nosoxenns

1.1. JlononnutensHas oGpasoBaTenbHas Mporpamma VupexneHus: - HOPMaTHBHBII
ZOKYMEHT,  ONpefieNstolmi  uemd, o0beM, TOPAIOK M COZEpXaHWe Kypca
AOTOMHATENBHOTO  06pa3oBaHus, CONEPKAIIMA —KaleHIAPHO-TeMaTHaecKuil TLaH,
XapaKTepH3yIOIHi (OPMEI, METOIBI M TEXHOJOTHH DEAHM3alHU IOTONHHTENTHHOTO
00pa3soBaHus, a TAKKe KPUTEPUH OLEHKU Pe3yTbTaToB 06pa30BaTebHON MeSTeNbHOCTH
Tejiarora u 06y 4aroixcs B 0CBOeHHH [IporpamMMmEL.

1.2. Tlporpamma sBNsieTcS COCTABHOH 4acThio 00pa3oBaTeNbHON  POTrpamMMmbl
VupexieHHs U TpH3BaHA OGECTIEYHTH IeNeHANpaBIeHHOCTh, CHCTEMATHYHOCTh M
TI0CIIeJOBATENBHOCTD B paboTe Mearoro

1.3. TIporpamma B 06s3aTeTHOM MOPSIIKE:

1.3.1. pa3spaGatsiBaetcsis Ha yueGHBIA rox Mo CIIEIYIOIMM  HamlpaBIIeHUSIM:
XYHOXECTBEHHO-9CTETHIECKOE, COLMATIBHO-TIEIATOrHIECKOE, Ky IBTYPOIOTHIECKOE;
TYPHCTCKO-KPaeBEe/IMeCKoe,  (PM3KYIBTYPHO-CIOPTHBHOE,  BOEHHO-MATPHOTHHYECKOE,
1.3.2. peanmzyercst B IonHOM 06beMe COrAacHO YTBEPXKAEHHOMY PACIIHCAHMIO 3aHSATHIA.
1.4. B YupeeHHH MOTYT peann30BbIBaThCs TlporpamMMsI clieayommx BHI0B:




-примерные (типовые), рекомендованные Министерством образования и науки Российской Федерации;

- модифицированные (адаптированные), в основу которых положены примерные (типовые) программы и измененные с учетом особенностей и в соответствии с направленностями деятельности Учреждения. Коррективы вносятся в Программу самим педагогом и не затрагивают концептуальных основ организации образовательного процесса, традиционной структуры занятий, присущих исходной программе, которая была взята за основу;

- авторские. Обязательное условие отнесения Программы к разряду авторских является её новизна. Она должна быть полностью создана педагогом (или коллективом авторов) и принадлежать ему (им) на правах интеллектуальной собственности. Как правило, эта программа предполагает обучение по новому образовательному курсу и реализацию собственного подхода педагога к традиционным темам. Название «авторская» требует документального доказательства новизны и принадлежности этой новизны именно этому автору. 

1.5. Программа должна быть разработана и утверждена не позднее 1 октября нового учебного года.

1.6. Полнота и степень освоения Программы в соответствии с планом 

работы Учреждения являются объектами внутриучрежденческого контроля.

1.7. Положение о программе разрабатывается и рассматривается методическим советом Учреждения, утверждается приказом по учреждению с учетом общего собрания трудового коллектива учреждения.

1.8. В настоящее Положение в установленном порядке могут вноситься изменения и (или) дополнения.

2. Цель, задачи и функции Программы

2.1. Цель Программы -  реализация содержание курса дополнительного образования в соответствии с календарно-тематическим планированием.

2.2. Основными задачами Программы являются:

2.2.1. определение содержания, объема и порядка изучения курса дополнительного образования с учетом особенностей Учреждения и контингента обучающихся

2.2.2. обеспечение преемственности содержания между годами обучения;

2.2.3. отражение индивидуальности педагогической деятельности с учетом особенностей Учреждения и контингента обучающихся

2.3. Основными функциями Программы являются:

2.3.1. нормативная - обязательное выполнение в полном объеме;

2.3.2. целеполагания -  определение ценностей и целей реализации;

2.3.3. содержательная -  фиксация составных элементов, подлежащих 

усвоению;

2.3.4. процессуальная -  определение логической последовательности 

усвоения элементов содержания, форм и методов, средств и условий обучения.
3. Структура Программы

3.1. Структура Программы определяется Учреждением самостоятельно и является формой представления курса дополнительного образования как целостной системы.

3.2. Программа содержит обязательные структурные элементы:

3.2.1. титульный лист (Приложение 1) содержит: полное наименование Учреждения; название дополнительной образовательной программы; возраст обучающихся, на которых рассчитана Программа; срок реализации Программы; информацию об авторе (Ф.И.О., должность, квалификационная категория); название города; год разработки Программы; указания на дату и номер приказа которым была утверждена программа протокола заседания.

Программа заверяется подписью руководителя и печатью ДУМ.

3.2.2. Информационная карта программы (Приложение 2) содержит: название программы, общее количество часов в год, форму образовательного объединения, тип программы, возраст обучающихся, участвующих в реализации данной программы, продолжительность освоения программы, форму реализации программы, направленность программы. 
3.2.3. Пояснительная записка, которая кратко и обоснованно раскрывает: направленность Программы; новизну (для претендующих на авторскую), актуальность, педагогическую целесообразность; вид Программы (примерная, модифицированная, авторская); цель и задачи Программы (обучающие, развивающие, воспитательные); отличительные особенности данной Программы от уже существующих (ведущие теоретические идеи, на которых базируется данная Программа); этапы реализации Программы, их обоснование и взаимосвязь; особенности набора обучающихся; режим занятий (общее количество часов в год, количество занятий в неделю, периодичность занятий), который производится исходя из 36-ти недельного учебного года.

Нормативный часовой объем образовательной программы составляет: 

периодичностью 1 час в неделю -  36 часов, 1,5 часа в неделю -  54 часа, 2 часа в 

неделю -72 часа, 3 часа в неделю - 108 часов, 4 часа в неделю - 144 часа, 6 часов в неделю -  216 часов. Занятия проводятся по два -  три - четыре раза в неделю.

3.2.4. Календарно-тематический план (Приложение 3), который составляется отдельно на каждый учебный год с указанием: перечня сроков, разделов, тем; количества часов по каждой теме. Педагог имеет право самостоятельно распределять часы по темам в пределах установленного времени, учитывая, что в дополнительном образовании практическая деятельность обучающихся должна преобладать над теорией. Расчёт количества часов в календарно-тематическом плане ведется на одну учебную группу (или на одного обучающегося, если это группа индивидуального обучения).

3.2.5. Содержание дополнительной образовательной программы должно быть направлено на: создание условий для развития личности обучающегося; развитие мотивации к познанию и творчеству; обеспечение эмоционального благополучия; приобщение к общечеловеческим ценностям; профилактику асоциального поведения; создание условий для социального, культурного и профессионального самоопределения, творческой самореализации личности, ее интеграции в систему мировой и отечественной культур; интеллектуальное и духовное развития личности; укрепление психического и физического здоровья; взаимодействие педагога дополнительного образования с семьей.

Содержание Программы представляет собой краткое описание разделов и тем внутри разделов, в порядке, определенном учебно - тематическим планом, в том числе: указание названия темы; перечисление основные узловые моменты, которые излагаются в рамках  данной темы; указание форм организации образовательного процесса (теоретические и практические виды занятий).

3.2.6. Прогнозируемые результаты -  описание обязательных результатов освоения обучающимися конкретной Программы.

В данном разделе раскрываются способы и критерии, по которым педагог 

отслеживает, диагностирует и/или оценивает результаты обучающихся, группы 

в целом; определяются результаты, в виде набора знаний, умений и навыков, а 

также достижения, которых должны добиться обучающиеся по окончанию каждого года обучения и по истечению срока реализации данной Программы.

Для каждой группы параметров разрабатываются анкеты, тесты, контрольные задания, диагностика или другие документы, подтверждающие степень оценки достижений обучающихся.

3.2.7. Методическое, материально-техническое обеспечение обоснованное и лаконичное описание всех условий реализации Программы, необходимого ресурсного обеспечения (материального, финансового, информационного, технического) с необходимыми приложениями.

3.2.8. Список литературы, который составляется в соответствии с требованиями к библиографическому описанию. Данный раздел может содержать: список литературы, используемый педагогом при создании и реализации Программы; список литературы, рекомендованный обучающимся для успешного 

освоения данной программы.
3.2.9. Приложения. К Программе могут быть добавлены приложения различного характера: наглядный и раздаточный материал по тематике занятий; словарь специальных терминов с пояснениями; конспекты, сценарии; готовые изделия, образцы; методические разработки; работа с социумом; работа с родителями; воспитательная работа; диагностические материалы; видео - и аудиозаписи, фотоматериалы, электронные ресурсы и др.

4. Порядок разработки, утверждения и внесения изменений и(или) дополнений в Программу

4.1. Программа разрабатывается и утверждается Учреждением самостоятельно.

4.2. Порядок разработки Программы включает в себя:

4.2.1. рассмотрение на заседаниях методического совета вопросов структуры и содержания программ по следующим направлениям: художественно-эстетическое, социально-педагогическое, культурологическое; туристско-краеведческое, физкультурно-спортивное, военно-патриотическое
4.2.2. определение на заседаниях методического совета сроков разработки Программ;

4.2.3. индивидуальная разработка Программы осуществляется индивидуально каждым педагогом согласно настоящему Положению в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением дисциплины;

4.2.4. представление педагогом в установленные сроки Программы на утверждение.

4.3. Порядок утверждения Программы предполагает следующие этапы:

4.3.1. обсуждение и рассмотрение на заседании методического совета. По итогам заседания принимается решение, которое обязательно протоколируется. При несоответствии Программы установленным требованиям настоящего Положения методический совет принимает решение о необходимости доработки Программы с указанием конкретного срока исполнения. Решение протоколируется;

4.3.2. подготовка заместителем директора по УВР обобщенной информации о согласовании представленных Программ;

4.3.3. принятие Программы методическим советом;

4.3.4. утверждение Программы в срок до 1 октября нового учебного года, закрепленное приказом по Учреждению.

4.4. Порядок внесения изменений и (или) дополнений в Программу включает в себя:

4.4.1. определение оснований для внесения изменений и (или) дополнений в Программу, в числе которых: невыполнение программного материала; непредвиденные пропуски занятий;

4.4.2. согласование вносимых изменений и (или) дополнений в Программу методическим советом;

4.4.3. включение в течение 5-ти рабочих дней внесенных изменений и (или) дополнений во 2-ой экземпляр Программы

4.5. Педагог дополнительного образования, ведущий индивидуальные часы, должен иметь Программу индивидуальной работы.

5. Правила реализации Программы

5.1. При реализации Программ запрещается использование методов и средств обучения и воспитания, образовательных технологий, наносящих вред физическому или психическому здоровью обучающихся.

5.2. Педагог обязан соблюдать строгое соответствие между утвержденной Программой и записями в журнале учёта деятельности объединения.

5.3. Учреждение в соответствии с действующим законодательством несет ответственность за реализацию не в полном объеме образовательных Программ в соответствии с утвержденными учебными планами и качество реализуемых Программ.

5.4. Педагог - разработчик Программы несет ответственность за качество и полноту реализации Программы, объективность контроля учебных достижений обучающихся.

5.5. Педагог дополнительного образования при реализации Программы должен учитывать достижения современной педагогической науки, социальные изменения, региональные особенности и проводить соответствующую корректировку Программы в соответствии с п. 4.4. настоящего Положения.

6. Заключительные положения

6.1. Программы, разработанные согласно настоящему Положению и используемые в Учреждении, являются собственностью Учреждения.

6.2. Программы являются обязательной частью документации Учреждения.

Приложение 1

Образец оформления

титульного листа дополнительной 
образовательной программы
Управление образования администрации Нязепетровского муниципального района 

Муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Дом учащейся молодежи"
Утверждаю:
Директор МКОУДОД "ДУМ"

______________Пашова Н.В.
Приказ №___от____________
ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПРОГРАММА 

«____________________»

Возраст – __ - __ лет

Срок реализации - _____
Иванова И. И., 

педагог дополнительного образования.

г. Нязепетровск

 2014 г. 

Приложение 2

Образец оформления

информационной карты

 дополнительной 
образовательной программы
Информационная карта образовательная программы 
Название программы: 
Количество часов: 1 год-144 часа; 2 год – 144 часа; 3 год - 216 часов.
Форма образовательного объединения - кружок;

Тип программы - модифицированная;

Возрастной диапазон освоение программы -      возраст;

Продолжительность освоения программы – 3 года;

Форма реализации  программы - групповая, индивидуальная и т. д.;

Направленность программы –  
Приложение 3
Образец оформления

учебно-тематического плана

 дополнительной 
образовательной программы
Учебно-тематический план

	№

П/п
	Тема
	Количество часов 

	
	
	Теория
	Практика
	Всего

	1
	Вводное занятие
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	


